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Herr Bjorn Bullerdieck
geboren am: 22.11.1981

hat vom 06.12.2004 bis zum 07.03.2005 an einer Weiterbildung

Wirtschaftsenglisch

mit sehr guten Erfolg teilgenommen.

Inhalte
Vorstellen einer Person
Firmenstrukturen, Berufsbilder
Biiroeinrichtung
Telefonieren
Bewerbungstraining (Lebenslauf, Bewerbungsschreiben, -gesprach)
Geschiftskorrespondenz
Fax, Memo, Email
Geschiiftsbriefe — Anfrage, Angebot, Auftrag, Beschwerde, Entschuldigung

Sprachfunktionen
Begriiflung und Vorstellung
Bitten

Erkundigungen

Bestitigung

Versprechen
Meinungsiuflerung

Grammatik

Verben und Gebrauch der Zeiten
Fragestellung, Verneinung, Imperativ
Nomen und Artikel

Personal-, Possessiv-, Demonstrativpronomen
Adjektivsteigerung
Adverbien
Satzkonnektoren
Konditionalsitze
Relativsitze

Aktiv vs. Passiv
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